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ACCESO AL AULA 
VIRTUAL



Dirección web y 
acceso al aula

• Para acceder a la plataforma, abre tu navegador y ve a la dirección:

https://aulavirtual.parlamentodeandalucia.es

• Una vez en la página principal, busca el botón "Acceder" en la esquina 
superior derecha y haz clic en él.



Acceder con 
usuario y 
contraseña

• Se te pedirá que introduzcas tu nombre de usuario y 
tu contraseña. 

• Si es la primera vez que accedes debes hacer clic en 
¿Olvidó su nombre de usuario y contraseña?

• Te pedirá tu nombre de usuario o tu correo electrónico. 
Debes indicar solo uno de los dos campos. (El nombre de 
usuario es el que utilizas en el resto de aplicaciones del Parlamento. 
Suele coincidir con las tres primeras letras de tu nombre y de tu apellido)

• Recibirás un correo para reestablecerla y acceder. 

• Podrás acceder también a esta plataforma desde tu 
ordenador personal. 



Navegación principal y 
Mis cursos

Al entrar por primera vez, accedes al apartado “Mis cursos” donde 

verás todos los cursos que en los que estás matriculado o 

matriculada. 

En este caso, en rojo tienes marcado los elementos mas importantes 

de la navegación general en la Plataforma. 

Barra superior: 

Esta barra siempre es fija. 

Accedemos a “Mis Cursos” y a 

Nuestro perfil y configuración.

Zona central “Mis cursos”

Se muestra todos los cursos en 

los que estás como participante. 

Puedes utilizar los filtros para 

seleccionar filtros como el año, si 

están finalizados o no, etc. 

Barra lateral

Aquí accedemos a herramientas 

de usuario y a la mensajería del 

aula virtual. 



ACCESO AL CURSO



Accediendo 
al curso

• Para acceder al curso, 

hacemos clic en la tarjeta o 

título del curso

• Si no encontramos el 

curso, puede ser que no 

estemos inscrito o inscrita 

en curso, o bien, tengamos 

algún filtro aplicado. 



Estructura 
general de un 
curso 

Esta es la estructura general de cualquier curso 

en el aula. Arriba un banner con la imagen, en el 

lateral izquierdo, las secciones y temas que lo 

componen, y en el centro, la sección que está 

activa con los elementos, actividades o archivos 

que el profesorado haya puesto a disposición. 

Es importante saber que la estructura se 

mantendrá siempre, pero los elementos, números 

de temas y contenido, variarán según el curso. 

Cada tema o sección 

aparecerá en este lugar. El 

tema que tengamos activo 

y, por lo tanto, el contenido 

esté en el centro, estará 

destacado en azul. 

Este es el área central donde se 

visibiliza todo lo que contiene 

una sección o tema. 

Puede ser información, archivos, 

exámenes o elementos como el 

ejemplo, un foro de avisos. 

Cada elemento, archivo o 

actividad, viene representado 

como una tarjeta dentro del 

contenido. 

Para acceder a ellos basta con 

hacer clic en la tarjeta. 



CONTENIDO DE UN 
CUSO



Contenido de un 
curso

El contenido de un curso dependerá de la temática y 
del ponente. 

No obstante, podremos encontrar varios tipos de 
contenido: 

• Archivos (documentos, hojas de cálculo, 
presentaciones, videos, etc.)

• Actividades (herramientas como exámenes, 
encuestas, etc.)

• Comunicación (foros, mensajería,  o 
videoconferencias, etc.)

Ejemplo de documentos subidos a un curso. 

Para acceder a ellos basta con hacer clic en ellos y podrás 

verlo o descargarlo, según esté configurado. 

Ejemplo

de un foro

Ejemplo

de un examen

Ejemplo

de un documento



Detalle de un 
documento
visto en la 
plataforma



COMUNICACIÓN EN EL 
CURSO



Comunicación en
el curso

En un curso se pueden dar dos tipos 

de comunicaciones: 

1. A través de la mensajería del sitio. 

Es una comunicación privada de 

la persona participante con otro 

usuario, sea ponente o estudiante 

2. A través de los foros del curso. Se 

trata de un espacio creado para 

colaborar, compartir e 

intercambiar ideas. 

Ejemplo de mensajería vista desde la barra 

lateral. 

Podemos acceder a los mensajes desde 

cualquier lugar donde aparezca el usuario. 

Hacer clic en él y escribir el mensaje. 

Ejemplo de una 

participación en un 

foro



PARTICIPAR EN UN FORO 
DE DEBATE



Participar en un 
foro de debate Crear un nuevo tema 

de debate donde todos 

podrán responderte al 

hilo

Responder a un mensaje o 

tema ya creado 

previamente por algún 

participante del curso



Detalle de la 
creación de la 
redacción de 
una respuesta



MANDAR UN MENSAJE A 
UNA PERSONA 
PARTICIPANTE



Ejemplo de vista de 
panel de mensajes 

En este ejemplo, la persona que ha 

abierto el icono de mensajes en la 

barra lateral, le indica que tiene un 

mensaje nuevo sin leer y de quien 

viene. 

Bastará con hacer clic en el mensaje 

para leerlo. 



Mandar un mensaje

Hay muchas opciones. 

Una de ellas, es buscar la persona 

participante en el cuadro de 

búsquedas y cuando aparezca, hacer 

clic en él para poder enviar el 

mensaje. 

Este mensaje le será notificado por el 

aula, como hemos visto, y también 

por correo electrónico. 



CALENDARIO DEL 
CURSO



Calendario

• Al calendario se accede desde

nuestro perfil, en la barra superior. 

• Ahí veremos el calendario y 

todos los eventos que se hayan

programado. 

• Puede que el ponente los

programe o no. Es importante

estar Atento a lo que se indica en

foros y guías del curso.

Acceso al calendario

Detalle del calendario



EXAMEN DE UN CURSO



Realizar un 
examen
 Un curso puede tener uno o varios

exámenes

 Para acceder solo tenenos que 

buscar el icono y hacer clic en él

para acceder

 Nos aparecerá el resumen de las 

condiciones del examen y podrás

iniciarlo

 Clica en “Intento de cuestionario” 

para iniciarlo



Detalle de un 
examen

• Las preguntas pueden 

presentarse de una en una o varias 

en una misma pagina. 

• Tendremos que elegir la 

respuesta que consideremos  

correcta y avanzar para completar 

todas las preguntas. 

• Existen diferentes modalidades 

de examen (rellenar huecos, 

verdadero o falso, de elección…) 

Pregunta de examen. 

Opción múltiple. Numero total de 

preguntas en el 

examen. 

Detalle de la última 

pregunta. Botón de 

terminar y entregar el 

intento. 



Entrega del 
intento

• Al enviar todo y terminar, se 

realizará el envío del intento.

• Si el examen tiene más 

intentos, podremos hacer 

otros, pero este no lo 

podremos editar, ni 

modificar. 

• Siempre podremos 

revisarlo. 



Resumen y 
revisión

• Una vez enviado, 
automáticamente aparece un 
resumen de la calificación y 
podremos ver la revisión de 
nuestro intento. 

• En función de lo que se haya
configurado, podremos ver las 
respuestas correctas, los
comentarios a las respuestas, 
etc. 

• Cuando se pueda realizar
otro intento para mejorar nota 
lo especificará
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